Informace o provozu podatelny a podminkach
pfijimani dokumentu

Adresa pro doruc¢ovani dokumentti v analogové podobé a dokumentu v digitalni
podobé doruéovanych na prenosnych technickych nosicich dat:

Gymnazium Chotébof
Jiraskova 637
583 01 Chotébor
Ufedni hodiny podatelny
Pondéli az patek 8:00 - 11:00, 12:00 — 14:30
Elektronicka adresa podatelny
podatelna@gch.cz
Identifikator datové schranky
9t3trsu
Prehled datovych formati dokumenti obsazenych v datové zpravé, ve kterych se
prijimaji dokumenty v digitalni podobé
o statické textové, pripadné kombinované textové a obrazové dokumenty
DOC(X), XLS(X), PPT(X) — soubory vytvofené Microsoft Office
PDF, PDF/A — Portable Dokument Format
TXT — prosty text
RTF — Rich Text Format
o statické obrazové dokumenty:
JPEG - Joint Photographic Experts Group
TIF/TIFF — Tagged Image File Format — nekomprimovany
PNG — Portable Network Graphics
o datové zpravy z ISDS:
ZFO — nativni format typu XML aplikace 602XML Filler
Ostatni typy soubord nebo ,zaheslované® soubory nebudou pfijaty.

Prehled prenosnych technickych nosic¢u dat a prijimani dokumentu v digitalni
podobé:

e CD
e« DVD



e USB Flash disk
e USB externi HDD
Podani na jinych nosi€ich nebudou pfijata. Podani je zaevidovano jako osobni podani.

CD/DVD je zafazeno jako pfiloha podani a nevraci se podavajicimu.
Nakladani s datovymi zpravami obsahujicimi skodlivy kéd

Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy kéd, neni zpracovavana. Pokud z pfijaté
datové zpravy Ize zjistit kontaktni udaje odesilatele, je mu neprodlené zaslano sdéleni o
zjisténi Skodlivého kddu s navrhem na dalSi postup.

Neuplné nebo poskozené dokumenty

Lze-li z doru¢eného neuplného nebo poskozeného dokumentu zjistit kontaktni udaje
odesilatele, Skola jej touto cestou neprodlené vyrozumi a vyzve k napravé. Neuplny nebo
poskozeny dokument neni zpracovavan.



